
软化学与功能材料教育部重点实验室
仪器设备管理制度

第一条 所有仪器设备均由实验室实行分类管理，专人负责。
第二条 仪器设备责任人要精通所分管的各种仪器设备的工作原理和使用方法，对分管的仪器设备进行定期保养和维修，并作出记录，以保证仪器设备的正常使用。自己解决不了的故障，应及时向实验室主任报告，不得盲目修理。妥善保管仪器设备的有关技术资料。
　　第三条　大型仪器设备实行持证上岗，严格按照规程操作，未经技术培训，不得擅自使用。使用大型仪器设备须提前预约，经批准后方能使用。
　　第四条 使用人要爱护实验仪器设备，严格遵守操作流程；使用后，须认真填写设备使用记录。
第五条 实验室的所有仪器设备不得随意挪动，严禁擅自拆装，仪器设备所附带的专用工具和配件不得挪作他用。
第六条 仪器设备若损坏丢失，要及时向实验室主任报告，不得隐瞒。
第七条 需要报废、淘汰的仪器设备，应及时办理有关手续，不得私自处理。
第八条 关于仪器设备的收费
　　1）研究生、本科生的必修、选修课教学实验属于正常的教学活动，由实验室提供免费服务；
　　2）研究生论文实验、教师的科研及对外技术服务，实验室不提供原料和耗材，收费的仪器设备及标准按照学校有关规定执行。
　　3）本科生的科研训练、毕业论文实验，实验室不提供所需原料和耗材，只提供设备使用，除部分特殊设备外，原则上不收费。
　　第九条 制定仪器设备的操作规程，张贴或悬挂在醒目位置，在仪器设备醒目位置处标注或悬挂责任人铭牌。
