
软化学与功能材料教育部重点实验室管理制度
本实验室是高水平科学研究中心和高层次人才培养基地，坚持科技创新，面向校内外开放，力争不断产生优秀研究成果和优秀学术人才。
第一条　实验室是进行教学、科研的重要场所，进入实验室的一切人员必须严格遵守实验室的各项规章制度。实验室优先服务于科研、研究生教学、本科教学和社会需求。
　　第二条　实验室实行开放服务，经办理实验（测试）委托的有关手续后可进入实验室，须严格遵守《实验室开放管理制度》。实验室根据不同仪器设备的类型和使用者的不同层次，制定开放计划。
    第三条 实验室按照教学大纲或教学计划进行实验课。实验任课教师应做到课前认真准备，课上细心指导。实验技术人员应按照实验安排提前做好实验仪器设备的准备工作。
第四条 仪器设备责任人要熟悉仪器设备的原理、结构和性能；须精通仪器设备的操作、保养技术，对仪器设备定期保养和维修；对暂时不安排实验的设备要定期通电检查；对大型仪器设备的有关技术资料，责任人应妥善保管，未经允许，不准带出实验室。
第五条 仪器设备使用人要爱护实验仪器设备，严格遵守《实验室仪器设备管理制度》，认真填写实验记录和仪器设备使用记录。在仪器设备使用过程中，如发现仪器设备有损坏现象，要及时报告并做好记录。
第六条 严格对易燃、易爆、易腐蚀、有毒物品和危险品的管理。实验室对这类物品指定专人管理，做到领用有手续，使用有记录。
第七条 实验室须有专人负责安全工作，每个成员都有责任做好本室的安全工作。实验室应配备有效的消防器材，实验室人员要熟练掌握各种消防器材的正确使用方法；要经常检查维护保养供电线路及通风、防火设备，杜绝事故隐患。
第八条 使用微机的实验室要切实做好防病毒工作，外来磁盘一定要进行病毒检查，合格后方可使用。
　　第九条 实验室人员应遵守作息时间，工作时间内要严于职守，不串门聊天，不喧哗打闹，不准在实验室内进食、抽烟，不得随地吐痰、乱扔杂物，保持实验室的清洁整齐。
第十条 进入实验室的人员，在每次实验或仪器设备使用完毕，应关闭水源、电源、气源和门窗，并检查无误后，方可离开实验室。
